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PRAVlLNIK O PROVEDBIPosTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

L OP.E ODREDBE

dhnak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pra!ila' u\jeri i posrunrl' st\arrni^ irso::rn'n()blt1 'i*lilll]-" ,

I"i"".,",". ""*"" -*- radtxaiuslugaosnorrr( !kulc Siirarlc\oidJllc: Skola) na'irr pnprener

nr.vedheoostuDaka.odabirgospodarskogsubjekta,sklapanjeugovoraiizdavanjcnarudzbenica'praecn.je

i,''..1,",1r- "''1*'.,-'.o'"-'"""'' r"/Jnr''i'11'''a*o n"h-\orn

Jednostavna nabava provodi sc za nabavu robc i usluga 
'iiaie 

pnrcijenicna vrijednosr bez PDV-a mada

"ilnOOo,uO 
** ," ^ 

,1aba\ u radova dija j e procijeniena vriicdnost bcz PDV a mania od I00 000 0t)

";;.'," 
*;;;;" 

^*onu 
o javnoi nabavi ne postoii ob"eza proredbe Ponupkajavne nabave'

alanak 2.

I-i pro\,cdbi poslupaka.iednonavne nabave prinl.JniLLju se odredbe Zakona ojavnoj nabavl' podzakonskih

propisa iz podrua.la lavne nebave. dlugih vaZeiih propisa' elana nabarc S[ot€ slaluta i drueih op'ih akara

ilole lc odrcdbe olos Pravilnika'

Na pilanla koia nisu uredcna or rrn Prar ilnikom Skola moze' kada je to primjcreno na od!o\'araju'i ra'i

,.,.,1*ir, 
"Or"OO. 

a",.rra dla\ noj nJbe\ r' vodcii raiuna o prirodi i vrijcdnosti i cdnost' vne nabave'

tlanak3.

U prcvedbi iednostavne naba\,c skola poituie naiela trzisnog nallecania jed akog lrctn"na Tabrane

diskriminacije, raTnliernosti, rransp'rentnosti, slobode krelanja robc slobodc poslo\,,rog naslana i slobode

Pruzanja usluga 
i uklanjanja

skola.epoduzimadodgovarajuicni.reradiuiiovilogSprje.arallja.plepozlav.Lll,]a
sukoba inleresa u vcTi s postupcima .]cdnosi' vne lrabeve'

II' OD(]OVORNOSTI I I'RI!'REMA POSTUPKA

itanak l.

Ravnatelj Skole odgovornaje osoba NarLrdirelja i donosi odlukc u poslupcima iednosLavne nabave osim

akojc ovim t'ravitnitom ili drugim aklom Skole druk'iie odredcno'

Pripremu i prorcdbu poslupaka j ednosBvnc nabave obavljaiu radnici Skole I'oie ltavnateli odredi'

odnosno strudno poriercnslvo koje Ravnatelj imenuie za poiedini postupak'

Za poslupke prociienjcne !rriednosli ve'e od l5'000 00 cura Ravnateli u pravilu donosi odluku o

inlenovaniu struinog po\'lerenstla il po\acrenslvo se' prerna potrebi uktjutuju osobe kole raspolaZLr

slrudnim znanjem povczanim s predmelom nabavc

osobe koje sud.iclqju u pripremi iprovedbi po\tupkd duzne \u nosrtrpari ncpristruLro'tuvati porjerliivost

pJ"*t^i" pril" p.t",fa posllLpki prileviti oLolnostl koje nrogu pr<dst'\ ljrti sulob Lnleresa'



´

tlanak 5.

Post upak je.l nostavne nabavc nora biti planiran i proveden na nadin kojirr se osigurava zakonito.
nlrien,ko. .\rno\.lo I ekoron".,r,, r.'ie1jc.reo.td\a (lolc.

Prije pokretanja postupka provjerava se postoji li potreba za nabavom,.ie li predmet nabave obuhvaaen
Planonr nabavc kadaje to primjenjivo tejesu li osigurana sredslva za nabavu.

Procijenjcna vrijednost nabave odreduje se bc7 PDV a, u skladu s pravilirna Takona o javnoj nabavi. a
predmet nabave ne smijc sc dijcliti s namjerom izbjegavanja primjcnc Zakona ili ovog Pravilnika.

III. PROVEDBA JLDNOSTAVNE NA]],{VE PRXMA \'RI.IEI)NOSTI

tlanak 6.

Jednostavna nabava procijenjcnc vriiednosti manje od 5.000.00 eura bez PDV-a moze se prolcsri
izdavanjem narudzbenicc ili sklapanjem ugo,rora s.iednim gospodalskiln subjektom. uz prerhodnu

pro\aeru raspoloZivosli srcdnava.

Za nabavu iz stavka l. ovoq thnka, kadaje to tnogLrac i opraldano. moie se pribaviti najnranje jedna
ponlrda. odnosno druga odgovarajuia inlomracija o lriiinoj cijeni.

r.\arudZbcnica odnosno ugovor mora sadrza\,ati najmanje podatke o Skoli. gospodarskom subiektu,
predmetLr nabave, koliaini i cijeni. roku i mjeslu isporukc odnosno izvrienja. naiinu i roku plaaanja tc
druge bitnc u\'iere.

dlanak 7.

Za.lcdnoslavnu nabavu procijcnicne vrijednosli od 5.000,00 eLrra do ukljudivo 15.000,00 eura bez PDV a.

u pravilu sc prikupljaju najmanje rri ponude.

Ponudc sc mogu prikupljati slanjcm pisanog zahrjeva za dostavu ponude. elektronidkom poitom. putenr
Modulajednostavnc nabave u EO.N Ril ili nadrugi dokaziv naiin.

Zahtje\'7a dostavu ponL e u pravilu sadrTava: nazir podrrkr Sko e. opis prcdrncta nabrve, tehniikc
specifikacile odnosno troikovnik. prociienienu vriiednost. kriterij odabira, uvjete i zahtjevc koic
ponlrdilclji rrebaju ispuniti, rok i naain doslave ponude te konrakt podarkc.

Za odabirje dovollna jedna valjana ponuda ako odgolara svim zahtjevima Skolc

tJ opravdanim sluaajcvinla more se zatraiili sarno icdna ponuda. osohilo kada zbog tehnitkLh ili
Lrmieliiakih 1azloga. zaSritc iskljuii\ih prala, nastavka zapodciih radova ili usluga ili zbog imirnne
Zumosti predmet nabavc mozc iz\rsi1i samo odredcni gospodarski subjekt. Razlozi sc moratu
do\.rmcIrir ,:

Clanak 8.

Za lednosmvnu nabavu procijcnjcne vriiednosti veae od I5.000.00 cure. a do ukljuaivo 25 000.00 eura bez
PDV a za robu i usluge te do ukljudivo 45.000,00 eura bez PDV-a 7a radovc, zahljev za dostavu ponuda

upuiLljc sc naimanje trima gospodarskim sublektima putem Modulajcdnostavre nabave u EOJN Rl1.

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu. a ne nroze biti kra6i od 2 dana niti ddi od l5 dana od dana
slanja zahtjeva.

Iznimno. uz obrezloiene raTloge. mozc se zalraTili samojedna ponuda Lr slutaievima iz ilanka 7. ovog
Pravilnika. Ako sc koristi iznimka. razlog se navodi u dokumentaciji posrupka.



alanak 9.

Za lcdnostavnu nabavu procijcnjcne vrijednosti veae od 25.000.00 eura za robu i usluge te provedbu

projektnih narjeaaia, odnosno !c6c od .15.000.00 cura za radove. a manie od 50-000,00 cura za robu i

uslugetemanjeodl00.000.00eurazaradove.zahljevzadonavuponudaobja\ljujesejavnouModulu
jednosmvne nabave LOJN RH-

Rok za dosravu ponuda ne mo:e bili kraii od 3 niti duzi od l5 dana od danajalne objave :.ahticva.

l-t iznimnim sluiajevima iz ilanka 7. ovog Pravilnika poziv sc moie uputiti samo jerlnon gospodarskom

!ubjektu. uz obraTloienje raTloga i u7 koriitenje odgolarajuaeg naaina objevc odnosno slania u IOJN
RH,

IV. 5ADRiAJ I'OZIVA I IO\I DA

alanak 10.

Poziv na dosravu ponude. or'isno o predmetu nabd!e. sadrzi nalmanje: naziv i podalke Skole. evidcncijski

broi nabavc. opis prcdmcta naba!c- lchniikc spccitikacije i/ili troikovnik. procijenicnu vriicdnost bez

PDV-a, kriterij za odabir ponude. u\jete i Tahtjere za ponuditelje. rok i naain dostave ponude. adresu

odno$o clcktroniiki susia! za dosta!u, konlakt osobu tc drlrgc podatke potrebne za izradu ponudc.

Skola mo-Ze odredid razhse iskljuaenja. u,rjele sposobnosti, krilcrijc kvalitati!nog odabira te zahtijevali
jamstva. uz odgovaralu6u prinjenu odredbi Zakona ojavnoi nabavi i naaelo raTmjernosti.

alanak 11.

Ponudc sc doslavljaju na naiin i u roku odredenorl u pozivu. Za nabare koje sc provode putem EO.IN RH

primjenjuju se pravila i funkcionalnosli iog sustava.

Zaprimanjc ponuda mora biti dokuDrenlirano na naain koji omoguiuic dokazivanje vrenena r naeinx

zaprimanja.

V. PREGLED I OCJENA PONI]DA

ahnak 12.

Pregled i ocjcnu ponuda obavllaju osobc odrcdcnc 7a provedbu postupka odnosno struino po\jerenst!o.

Ponude sc prcglcdavalu i ocjcn]uju prema uvicrima i zahtjevima iz poziva za doslalu ponuda.

O prcglcdu i ocjeni ponuda sasmvlja se,zapisnik kada ic to prcdvideno ovin Pravilnikom, odnosno kadeto
zahtijeva priroda i \rijednost postupka. Zapisnik najmanje sadr:i podatke o predmctu nabave.

zaprimljenim ponudame. urvralenom sunlu. razlorima za odbijanje ili iskljuienje ako ih ima: primicrll

kriteriia odabira te priiedlogu odabira ili poniSrerrla poslupka.

ahnak 13.

Kriterij za odabir ponude u praviluje najniTi cijena.

Skola moie odrediti ekonomski najpovoljniju ponudu. U torr slutaju u pozivu unaprijed se odreduju

kriteriii, njiho!a relarivna tezina ili nadin bodovanie.

Za donosenje odlukc 6 odabiru dovolina jejedna vaijana ponuda koja ispunjava svc zahtieve Slole.



VI. ODLUKA O ODABIRT], PONISTENJI] I PRAVNA ZASTITA

alanak 14.

Natemclju reTultala pregleda i ociene ponuda Ravnalelj donosi odluku o odabiru ne.jpovolinile ponude ili
odlulL o pur .rert r f,^ rpk. I rJr su ,,J to i'our"r1i ' \ic :.

odluka o odabiru sadri nalmenic: podatkc o Sloli. pr(dmct naba\e. podatle o odabranom ponuditelju.

cijenu odabrane ponude. kriterii odabira- razloge odbiianja ponuda ako poslolc 1c datum i porpi!

Odluka o ponistcnjLr sadrzi najmanje: podatke o Skoli. pre.tmet nabave. razbg ponislenja. obrazlo:enje
razloca le dalum i polpis odgovornc osobc,

alanak 1s.

Skola ae poniitili postupak jednostavne nabave osobiro ako nisu prisdgle ponude, nema sposobnih

ponuditelja, nakon iskljuaenja ponuditelja ili odbiialrja ponuda nc prcoslane nijedna valjana ponuda. cijene

svih ponLrda prelazc prag icdnostavnc nabavc. najpovoljnija ponuda prelazi procijcnjcnu vriicdnost nabavc

be7 osiguranih dodatnih sredslava, ili nastanu druge okolnosti zbog kojih postupak vi!e nije opravdan.

odluka o ponislenju mora biti obmzloiena i dostalljena odnosno objavljena na naiin prop san za

konkrc1ni postupak.

al.nak 16,

U postupcimajednostavne nabare tijaje procijenjena vriiednost veaa od 15.000.00 eura bcz PDV a,

ponuditel.j kojije pretrpio ili bi mogao pretrpjeti itetu zbog navodnog krienja sublcktivnih p r\ 3 inra
prevo izjaviti prigovor na odluku o odabiru ili odluku o poniStenju u roku od tri dana od dana objave

odnosno dostave odluke.

Prigovor se podnosi Ravnatelju pulenr Modulajednostavne nabave u [oJN RH.

Prigovor mora sadr2avati najmanje podalke o gospodarskon subjekru. neziv predmeta nabave i

evidencijski broj ili broj objave u EOJ\ RH. odluku na koju se odno!i te kratko obrazlozcllc Lirrlenica

na!oda na kojima se prigovor 1emelji.

Ravnatelj odluiuje o prigovorLr u roku od osan dana od dana njegova zaprimanja. Podno<enje prigorora

odgaala sklapanie ugovora do donosenia odlukc o prigo!oftr.

Protiv odlukc ravnatcllicc doncscnc povodom prigovora Talba nije dopuitcna.

VII. UGOVOR, NARUDZBENICA I PRACENJE IZVRSINJA

alinak l'.
Nakon izvrinosti odluke o odabiru, kada se trema prirodi i vrijednosti nabave skiapa ugo\or. ikola sklana

ugovor s odabranim gospodarskim subjeklom.

Ugovor i narudzbcnicu u imc Skolc porpisuic Ravnatcli.

lrnlene ugovora dopu!tene \u sanro ako su u skladu sa Zakonom oialnoj nabrvi, o\']m Pravilnikom i

pravilima obveTnog pr4va te ako se njima ne mijenja pravna priroda ugovora i ne zaobilaze pravila o

javnoj nabavi.



Clanak 18.

Pra6enje izvrienja ugovora i narudzbenice u nadlc:noslije radnika Skole kojeg liavnatelj odredi odnosno
osobc zaduzene za predmet nabave.

Praicnjc obuhvaca osobilo kontrolu rckova. koliaine i kvalitetc isporuke odnosno izvrlenja. konrrolu
raauna i situacija. primoprcdaju. kontrolLr ugo\ornih kaznj i janrstava re druge ugovorene obvcze.

Raaun se prilc plaianja konLrolira u skladu s internim pravilima Skotc o kontroti ulaTnih .a!una i

fi nanciiskom poslo!anju.

VII. PLAN' NABAVE, EVIDENCTJE I .TiV q.\JE DOKT MEN TACIJE

alanak 19.

U Plan nabave Skole za kalcndarsku godiru unose se predmcri nabave aija je procijenjena vdlcdnosl
jcdnaka ili veia od 5.000.00 eura bez PDV-e. odnosno drugi predmeli ako je 10 propisano \,ezeLim
propisima.

Plan nabave i njcgove izmjcnc i dopunc objavljuju se Lr EOJN RH na naiin i u rokovima proprsanrl
/akonorrr o ' r' ruj 'l,b"\. r,.J,.dko ."r- 1.-opi.irn.r.

alanrk 20.

Skola lodievidcnciju posrupaka j cdnoshvne nabavc. skloptjenjh ugo\,oflr iizdanih narud:benica. Lr

opsegu potrebnom za rransparenlno i uiinko,rilo upravljanle nabavom.

Skola vodi rcgistar ugovora i okvimih sporazuma u koji se unose svi prednrcti nabave aila ic proLrjenjena
vrijednosr nabavcjednaka ili veta od 5.000.00 eura (ber pDV-a).

Registar iz prethodnog stavka ovog ilanaka kao i sve njegove kasnile promjenc Skolaje obvezna ob.javiti
u EOJN RH.

Dokumenncija o svakom posrupku jednosDvne nabave iu\,a se sukladno propisima o dokLrmentemom i
arhirskom gradivu, financijskom poslovanju. javnol rnbari i drugim primjenjivim propisima re inrcnrirn

"kr -r i(c1..

IY. ZA\ Ri\F ODRIDBE

alanak 21.

Postupc i j cdnostavnc nabave pokrcnuri prije stupanja na snagu o\o1l pravilnika dovrsit ae se prcrna
odrcdbama Pravilnika koji le bio na snazi u lrenutku pokreranja postupka. osim ako vazcai propisi natazu
druk,'je.

alanak 22.

Danom stupanja na snagu ovog Pra\ iinika prestaje vaziti pravilnik o provedbi posrupaka .lcdnosta,r ne
naba\e Osnovne ikolc S6ila{evo od 19. prosinca 1017. godine. kao i pm\ilnik o izmjenama pravitnika o
provcdbi postupaka .jednostavne nabavc Osno\ rr .l,olc !citarl<r,i od 21. s\ ibntJ 202I Eodinc.

tlanak 23.

Ovai Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnol plodi Skolc. a primjer!uje sc od L
rujna 1026. godine.



Ovaj Pravil]rik objavii 6c se na mreTnoj stranici ikote. a na naain propisan va7eaim propitlrna i u
Elektroniikom oglasniku javnc nabave Republike Hrvatske.
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